
附件 1-1 

快樂童年 幼兒園 

原料-貯存標示紀錄表 

品名： 

□驗收後貯存、□開封後貯

存 

□分裝後貯存 

驗收日~原包裝效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

開封或分裝日~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

原料-貯存標示紀錄表 

品名： 

□驗收後貯存、□開封後貯

存 

□分裝後貯存 

驗收日~原包裝效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

開封或分裝日~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
原料入庫須標示驗收日~原包裝效

期。 

開封或分裝須標示開封或分裝日~使

用日期。 

原料入庫須標示驗收日~原包裝效

期。 

開封或分裝須標示開封或分裝日~使

用日期。 
 

 

附件 1-1 



快樂童年 幼兒園 

原料-貯存標示紀錄表 

品名： 

□驗收後貯存、□開封後貯

存 

□分裝後貯存 

驗收日~原包裝效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

開封或分裝日~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

原料-貯存標示紀錄表 

品名： 

□驗收後貯存、□開封後貯

存 

□分裝後貯存 

驗收日~原包裝效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

開封或分裝日~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
原料入庫須標示驗收日~原包裝效

期。 

開封或分裝須標示開封或分裝日~使

用日期。 

原料入庫須標示驗收日~原包裝效

期。 

開封或分裝須標示開封或分裝日~使

用日期。 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1-2 

快樂童年 幼兒園 

原料備料-貯存標示紀錄表 

品名： 

完成備料日期~使用日期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

原料備料-貯存標示紀錄表 

品名： 

完成備料日期~使用日期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
完成前處理之原料，若需暫存或

儲存後再烹調，須標示完成備料

日期~使用日期。  

完成前處理之原料，若需暫存或

儲存後再烹調，須標示完成備料

日期~使用日期。  
 

 

附件 1-2 

快樂童年 幼兒園 

原料備料-貯存標示紀錄表 

品名： 

完成備料日期~使用日期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

原料備料-貯存標示紀錄表 

品名： 

完成備料日期~使用日期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
完成前處理之原料，若需暫存或

儲存後再烹調，須標示完成備料

日期~使用日期。  

完成前處理之原料，若需暫存或

儲存後再烹調，須標示完成備料

日期~使用日期。  
 



附件 1-3 

快樂童年 幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

半成品完成日期~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

半成品完成日期~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
完成烹調製備之半成品或二次以

上工序產品，需暫存或儲存後再

烹調，須標示完成烹調製備之半

成品或二次以上工序日期~使用

效期。  

完成烹調製備之半成品或二次以

上工序產品，需暫存或儲存後再

烹調，須標示完成烹調製備之半

成品或二次以上工序日期~使用

效期。  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1-3 

快樂童年 幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

半成品完成日期~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

半成品完成日期~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
完成烹調製備之半成品或二次以

上工序產品，需暫存或儲存後再

烹調，須標示完成烹調製備之半

成品或二次以上工序日期~使用

效期。  

完成烹調製備之半成品或二次以

上工序產品，需暫存或儲存後再

烹調，須標示完成烹調製備之半

成品或二次以上工序日期~使用

效期。  
 



附件 1-4 

快樂童年 幼兒園 

成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

成品完成日期~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年 幼兒園 

成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

成品完成日期~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 
完成烹調製備之成品，需煮存後

再配送者，須標示完成烹調製備

日期~使用效期。  

完成烹調製備之成品，需煮存後

再配送者，須標示完成烹調製備

日期~使用效期。  
 

附件 1-5 

快樂童年 幼兒園 

調味料等開封當日使用標示

紀錄 

品名： 

開封日期：      年       月      

日 

快樂童年 幼兒園 

調味料等開封當日使用標示

紀錄 

品名： 

開封日期：      年       月      

日 
調味料等開封當日使用標示 調味料等開封當日使用標示 

 

 

 



附件 1-6 

快樂童年 幼兒園 

成品留樣貯存-標示紀錄表 

品名：茄汁鷹嘴豆烤蛋 

留樣日期：112年 5月 20日 

丟棄效期：112年 5月 23日 

快樂童年 幼兒園 

成品留樣貯存-標示紀錄表 

品名：豆花+湯圓 

留樣日期：112年 5月 20日 

丟棄效期：112年 5月 23日 

完成製備烹調之成品，須取250g

或1份餐食留在冷藏冰箱(0℃~7

℃)，至少48小時。  

完成製備烹調之成品，須取250g

或1份餐食留在冷藏冰箱(0℃~7

℃)，至少48小時。  



附件 2 

快樂童年 幼兒園_原材料、半成品及成品使用期限標示指

引表 

品名 
使用期

限 

保存型

態 
品名 

使用期

限 

保存型

態 

馬鈴薯 D+20 

■常溫 

□冷藏 

□冷凍 

香蕉 D+2 

■常溫 

□冷藏 

□冷凍 

蔬菜 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

鮮豬肉 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

木瓜 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

鮮雞腿 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

冷凍豬肉 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

叉燒肉 

D+0 

當日使

用 

■常溫 

□冷藏 

□冷凍 

豬排 D+30 

□常溫 

□冷藏 

■冷凍 

  

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

  

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

  

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

  

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

  

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

制訂：                     審核：                   核准： 



附件 3-1 

快樂童年幼兒園 報廢品標識紀錄表 

品名：                     ；□原材料、□半

成品、□成品 

報廢日期：   年   月   日；發現人員： 

報廢原因及數量： 

預定處理方式： 

預定處理日期：   年   月   日 

預定處理人員： 

完成處理日期：   年   月   日 

處理人員： 

本表須保存 5年。 

 



附件 3-2 

快樂童年幼兒園_報廢品紀錄及處理紀錄表 

日期： 112 年(本表須保存 5年)                                              

頻率：發生時 

日期 
報廢品

項 
報廢原因 

數量(重

量) 

貯存地點 

及說明 

預定處理方

式 

/處理方式 

處理說

明 

 05/20  板豆腐 

來客數

少，導致

正常採購

量之板豆

腐未使用

完，逾食

用期限 

2板 

報廢品貯存

專區冷藏貯

存 

以廚餘處理 

/ 

擇日以廚餘

處理銷毀 

 05/24

已完成

處理 

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  



本表須保存 5年。 

報廢品_貯存專區 

 

 

 

原材料_貯存專區 

 

 

 

半成品_貯存專區 

 

 



成品_貯存專區 

 

快樂童年幼兒園 

備料原料-貯存標示紀錄表 

品名： 

完成日~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年幼兒園 

備料原料-貯存標示紀錄表 

品名： 

完成日~使用效期： 

   年    月    日~    年    

月    日 

快樂童年幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：     年     月     

日 

使用期限：     年    月    

日 

完成前處理之備料原料

(含醃漬)等候烹調前，須

入庫儲存或等候再續於烹

調者，標示完成日~使用

效期。 

完成前處理之備料原料

(含醃漬)等候烹調前，須

入庫儲存或等候再續於烹

調者，標示完成日~使用

效期。 

 

完成前處理之半成品，等候分切前，須標示其入庫貯存日期，及後

續加工期限日期。 

 

 



附件 1-2 

快樂童年幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：     年     月     

日 

使用期限：     年    月    

日 

快樂童年幼兒園 

半成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：     年     月     

日 

使用期限：     年    月    

日 

完成前處理之半成品，等候分切

前，須標示其入庫貯存日期，及

後續加工期限日期。 

完成前處理之半成品，等候分切

前，須標示其入庫貯存日期，及

後續加工期限日期。 

 



附件 1-3 

快樂童年幼兒園 

成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：       年     月     

日 

使用期限：      年    月    

日 

快樂童年幼兒園 

成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：       年     月     

日 

使用期限：      年    月    

日 

完成之成品，須標示其入庫貯存

日期及使用期限。 

完成之成品，須標示其入庫貯存

日期及使用期限。 

 

附件 1-3 

快樂童年幼兒園 

成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：       年     月     

日 

使用期限：      年    月    

日 

快樂童年幼兒園 

成品-貯存標示紀錄表 

品名： 

日期：       年     月     

日 

使用期限：      年    月    

日 

完成之成品，須標示其入庫貯存

日期及使用期限。 

完成之成品，須標示其入庫貯存

日期及使用期限。 



附件 1-4 

快樂童年幼兒園 

調味料-當日分裝當日使用

使用標示 

品名：鹽 

112年     月     日 

快樂童年幼兒園 

調味料-當日分裝當日使用

使用標示 

品名：糖 

112年     月     日 

生產部門主管每日開線前，依預

估當日用量秤量盛裝，衛生管理

人員確認，送至作業區備用，當

日未用完則覆蓋放冷藏庫，次日

再量秤備用。 

生產部門主管每日開線前，依預

估當日用量秤量盛裝，衛生管理

人員確認，送至作業區備用，當

日未用完則覆蓋放冷藏庫，次日

再量秤備用。 

附件 1-4 

快樂童年幼兒園 

調味料-當日分裝當日使用

使用標示 

品名：五香粉 

112年     月     日 

快樂童年幼兒園 

調味料-當日分裝當日使用

使用標示 

品名：胡椒粉 

112年     月     日 

生產部門主管每日開線前，依預

估當日用量秤量盛裝，衛生管理

人員確認，送至作業區備用，當

日未用完則覆蓋放冷藏庫，次日

再量秤備用。 

生產部門主管每日開線前，依預

估當日用量秤量盛裝，衛生管理

人員確認，送至作業區備用，當

日未用完則覆蓋放冷藏庫，次日

再量秤備用。 

 



附件 2 

快樂童年幼兒園  原材料、半成品及成品使用期限標示指

引表 

品名 
使用期

限 

保存型

態 
品名 

使用期

限 

保存型

態 

馬鈴薯 D+20 

■常溫 

□冷藏 

□冷凍 

香蕉 D+2 

■常溫 

□冷藏 

□冷凍 

蔬菜 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

鮮豬肉 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

木瓜 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

鮮雞腿 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

冷凍豬肉 D+2 

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

叉燒肉 

D+0 

當日使

用 

■常溫 

□冷藏 

□冷凍 

豬排 D+30 

□常溫 

□冷藏 

■冷凍 

  

□常溫 

■冷藏 

□冷凍 

 D+2 

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

 D+2 

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

 D+2 

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

 D+2 

□常溫 

□冷藏 

□冷凍 

制訂：                     審核：                   核准： 



 

快樂童年幼兒園 

報廢品_貯存專區 
 

 

 

 

快樂童年幼兒園 

原材料_貯存專區 
 

 

 



快樂童年幼兒園 

半成品_貯存專區 
 

 

快樂童年幼兒園 

成品_貯存專區 
 

 

 

快樂童年幼兒園 

留樣品_貯存專區 
 



 



附件 4 

快樂童年幼兒園  報廢品標識紀錄表 

品名：                     ；□原材料、□半

成品、□成品 

報廢日期：   年   月   日；發現人員： 

報廢原因及數量： 

預定處理方式： 

預定處理日期：   年   月   日 

預定處理人員： 

完成處理日期：   年   月   日 

處理人員： 

本表須保存 5年。 

 



附件 5 

快樂童年幼兒園_報廢品紀錄及處理紀錄表 

日期： 112 年(本表須保存 5年)                                              

頻率：發生時 

日期 
報廢品

項 
報廢原因 

數量

(重量) 

貯存地點 

及說明 

預定處理方

式 

/處理方式 

處理說

明 

 05/23  板豆腐 

來客數少，

導致正常採

購量之板豆

腐未使用

完，逾食用

期限 

2板 

報廢品貯存

專區冷藏貯

存 

以廚餘處理 

/ 

擇日以廚餘

處理銷毀 

 05/25

已完成

處理 

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

          

 

 

/ 

 

  

本表須保存 5年。 


